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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usług z zakresu zamówień publicznych, dla których nie ma obowiązku stosowania ustawy Pzp 

polegających na przeprowadzeniu szkolenia pn. „Kontrola przestrzegania uchwał antysmogowych” 
 

I. Zamawiający 

Województwo Dolnośląskie - Instytut Rozwoju Terytorialnego 
ul. J. Wł. Dawida 1a, 50-527 Wrocław 
NIP 899-280-30-47, REGON: 931934644 

II. Zamówienie  

Zamówienie polega na przeprowadzeniu szkolenia pn. „Kontrola przestrzegania uchwał antysmogowych”, 
skierowanego do osób oddelegowanych do kontroli przestrzegania uchwał antysmogowych w związku 
z obowiązującą uchwałą w sprawie wprowadzenia w województwie dolnośląskim ograniczeń i zakazów 
w zakresie eksploatacji instalacji, w których następuje spalanie paliw (dalej: uchwała antysmogowa) oraz 
wyprodukowanie filmów instruktażowych, zgodnie z warunkami zamówienia, o których mowa niżej. 
 
Celem szkolenia jest pogłębienie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu aspektów prawnych oraz 
procedury kontrolnej przestrzegania zapisów uchwał antysmogowych dla województwa dolnośląskiego. 

III. Szczegóły zamówienia 

1. Informacje o zamówieniu 

Ilość spotkań szkoleniowych 3 szkolenia jednodniowe 

Forma szkolenia online 

Czas trwania szkolenia ok. 4 h – zgodnie z harmonogramem określonym w punkcie 2. 

Termin spotkań szkoleniowych październik – grudzień 2021r. 

Szacowana ilość osób podczas 
szkolenia 
Szacowana łączna ilość 
uczestników szkoleń 

75 
 
225 

Uczestnicy szkolenia  w szczególności: osoby oddelegowane do kontroli przestrzegania 
uchwał antysmogowych, tj. urzędnicy oraz strażnicy 
gminni/miejscy ze 169 gmin województwa dolnośląskiego, 
doradcy gminni, ekodoradcy, a także przedstawiciele innych 
instytucji zajmujący się ochroną powietrza w województwie.  

Filmy instruktażowe trzy filmy instruktażowe, wspomagające wykłady teoretyczne.  
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2. Harmonogram szkolenia 

9:00-9:10 Powitanie i wprowadzenie  

9:10-10:30 Wykłady - część pierwsza (1h20 min.) 

10:30-10:45 Pytania i odpowiedzi 

10:45-11:00 Przerwa 

11:00-12:20 Wykłady - część druga (1h20min.) 

12:20-12:50 Pytania i odpowiedzi 

12:50 – 13.00 Test i zakończenie 

3. Zakres szkolenia 

1) ASPEKTY PRAWNE 

Cel: wyjaśnienie zapisów uchwał antysmogowych oraz przepisów niezbędnych do prowadzenia kontroli 
przestrzegania uchwał antysmogowych dla województwa dolnośląskiego.  
Zakres: 

 zapisy uchwały antysmogowej; 

 przepisy niezbędne do przeprowadzania kontroli, w tym w szczególności: 

  przepisy dotyczące wymagań dla kotłów na paliwo stałe, wymagań jakościowych dla paliw stałych, 

sposobu pobierania próbek paliw stałych, kontroli jakości paliw stałych;  

 uregulowania dotyczące zakresu prowadzonej kontroli; 

 uregulowania w sprawie kierowania wniosków o ukaranie do sądu; 

 uregulowania w sprawie wysokości kar finansowych. 

Po zakończeniu szkolenia uczestnik powinien:  

 znać zakres uchwał antysmogowych i przepisów dot. kontroli; 

 znać zakres uprawnień oraz konsekwencji dla kontrolowanego; 

 potrafić sporządzić protokół z kontroli oraz wniosek o ukaranie do sądu. 

 
2) PROCEDURA PROWADZENIA KONTROLI URZĄDZEŃ GRZEWCZYCH I SPALANIA PALIW 

Cel: przeszkolenie uczestników w zakresie: 

 sposobu przeprowadzania kontroli na miejscu w zakresie stosowanych urządzeń grzewczych i spalanych 

paliw, pobierania próbek popiołu do analizy, sporządzania protokołu z kontroli;  

 rodzajów paliw stałych i podstawowych różnic organoleptycznych oraz użytkowych paliw; 

 rodzajów urządzeń do ogrzewania i przygotowania ciepłej wody użytkowej oraz różnic między tymi 

urządzeniami. 

Zakres: 

 procedura prowadzenia kontroli urządzeń grzewczych i spalanych paliw oraz poboru i przekazania 

próbki do badania (wprowadzenie do filmu instruktażowego); 

 identyfikacja paliw dopuszczonych i zakazanych uchwałami antysmogowymi na Dolnym Śląsku oraz 

przepisami w sprawie wymagań jakościowych dla paliw stałych: sposoby badania i rozpoznawania, 

badanie uziarnienia węgla (wprowadzenie do filmu instruktażowego);  

 przedstawienie wymaganych przy sprzedaży węgla dokumentów potwierdzających parametry paliwa 

(certyfikat jakościowy, potwierdzenie parametrów na fakturze); 

 przedstawienie różnicy pomiędzy kotłami i kominkami spełniającymi wymagania normy PN-EN 303-

5:2012 (klasa 3, 4 i 5) i ekoprojektu (wprowadzenie wspomagające do filmu instruktażowego); 
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 weryfikacja dokumentów potwierdzających, że eksploatowane urządzenia grzewcze spełniają wymogi 

normy PN-EN 303-5:2012 lub ekoprojektu; 

 wskazanie możliwości rozpoznania czy kocioł posiada ruszt awaryjny. 

Po zakończeniu szkolenia uczestnik powinien: 

 potrafić przeprowadzić kontrolę urządzeń grzewczych i spalanych paliw; 

 wiedzieć w jaki sposób pobrać próbę węgla oraz przygotować ją do badania w laboratorium; 

 posiadać wiedzę nt. dokumentów potwierdzających jakość węgla i ich interpretacji; 

 umieć rozpoznać poszczególne rodzaje paliw; 

 posiadać wiedzę nt. emisyjności kotłów klasy 3 i 4 w porównaniu z klasą 5 i ekoprojektem;  

 rozróżnić na podstawie tabliczki znamionowej i dostępnej dokumentacji klasę emisyjności kotła (kocioł 

pozaklasowy, 3-5 klasy i spełniający wymogi ekoprojektu);  

 potrafić rozpoznawać zainstalowany w kotle ruszt awaryjny. 

 

4. Produkcja filmów instruktażowych  

1. Ogólne wytyczne:  

Filmy instruktażowe będą stanowiły dodatkowe narzędzie wspomagające w trakcie przedstawiania 

tematów, o których mowa w pkt III.3 ppkt 1) i 2).  

Tematyka filmów instruktażowych: 

• FILM 1: procedura prowadzenia kontroli urządzeń grzewczych i spalania paliw, pobierania próbek 

popiołu do analizy, praktyczne sprawdzenie wilgotności drewna, sporządzania protokołu z kontroli. 

Scenariusz filmu powinien przewidywać interakcje z kontrolowanymi, podstawy prawne, najczęstsze 

sytuacje problematyczne, pomoc policji, wezwanie do kontroli w gospodarstwie domowym, 

przedsiębiorstwie, etc.). 

Film powinien być oparty o wypowiedzi ekspertów lub/i właściwych urzędników i przedstawicieli służb 

mundurowych oraz tekst lektorski, z licencjonowaną muzyką. Zamawiający winien uzgodnić 

z Wykonawcą miejsce nagrania filmów (preferowane miejsce realizacji filmu: przykładowe 

gospodarstwo domowe z instalacją wykorzystującą nielegalne paliwa, np. odpady, butelki PCV, miał, 

wilgotne drewno itp).  

Na potrzeby filmu należy zrealizować ujęcia z lotu ptaka oraz tradycyjne ujęcia filmowe z ziemi 

stanowiące tematyczne tła do wypowiedzi ekspertów i zobrazowania podjętego tematu filmu. 

 FILM 2: rozpoznawanie paliw stałych – dozwolonych i zakazanych uchwałą antysmogową – 

w szczególności: rodzaje paliw, podstawowe różnice organoleptyczne oraz użytkowe paliw, 

ze szczególnym uwzględnieniem kaloryczności, emisyjności, kosztów ekonomicznych, 

środowiskowych i zdrowotnych (dot. paliw węglowych i biomasy), sprawdzanie certyfikatów dla 

sprzedawanych paliw; Film powinien być oparty o wypowiedzi ekspertów lub/i właściwych urzędników 

oraz tekst lektorski, z licencjonowaną muzyką. Zamawiający winien uzgodnić z Wykonawcą miejsce 

nagrania filmów (preferowane miejsce realizacji filmu: laboratorium, stanowisko komputerowe gdzie 

wykonuje się badania i ekspertyzy ze spalania paliw).  

Na potrzeby filmu należy zrealizować tradycyjne ujęcia filmowe z ziemi stanowiące tematyczne tła do 

wypowiedzi ekspertów i zobrazowania podjętego tematu filmu. 

 FILM 3: rozpoznawanie urządzeń na paliwo stałe do ogrzewania i przygotowania ciepłej wody 

użytkowej, w szczególności rodzaje urządzeń, wskazanie różnic między urządzeniami, zasada działania 
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kotłów z automatycznym i ręcznym podawaniem paliwa, kominków otwartych i zamkniętych (w tym 

z płaszczem wodnym), ogrzewaczy wolnostojących, zasada działania elektrofiltrów, rozpoznawanie 

kotłów i kominków spełniających wymagania normy PN-EN 303-5:2012 (klasa 3, 4 i 5) i ekoprojektu, 

jak sprawdzać dokumenty potwierdzające, że eksploatowane urządzenie grzewcze spełnia wymogi 

normy PN-EN 303-5:2012 lub ekoprojektu, prezentacja sposobów nielegalnych przeróbek 

konstrukcyjnych kotłów, wskazanie możliwości rozpoznania czy kocioł posiada ruszt awaryjny, 

wskazanie przykładów nieprawidłowej eksploatacji kotłów, wskazanie złych nawyków, praktyk w tym 

zakresie; 

Film powinien być oparty o wypowiedzi ekspertów lub/i właściwych urzędników, ewentualnie 

sprzedawców kotłów oraz tekst lektorski, z licencjonowaną muzyką. Zamawiający winien uzgodnić 

z Wykonawcą miejsce nagrania filmów (preferowane miejsce realizacji filmu: punkt sprzedaży 

kotłów/urządzeń do ogrzewania, laboratorium do badania urządzeń grzewczych, gospodarstwo 

domowe z kotłami nieprawidłowo eksploatowanymi).  

Na potrzeby filmu należy zrealizować tradycyjne ujęcia filmowe z ziemi stanowiące tematyczne tła do 

wypowiedzi ekspertów i zobrazowania podjętego tematu filmu. 

 

2. Wymagania techniczne i udział ekspertów: 

a) elementy obowiązkowe filmów: czołówka, zakończenie, umieszczenie logotypów, sentencji, etc., 

umieszczenie napisów (dialogów) na filmie, wykorzystanie plansz/animacji, udział przedstawiciela 

Straży Miejskiej/Gminnej z terenu Dolnego Śląska, montaż, kolor, korekcja, udźwiękowienie, 

przygotowanie plików do odtwarzania i emisji w Internecie. Wymagana rozdzielczość min. 

1920x1080, preferowana długość każdego z filmów – 10 min (nie dłuższa niż 15 min). 

b) elementy dodatkowe: udział w filmach przedstawicieli Policji, specjalistów z dziedziny ochrona 

środowiska, przedstawicieli urzędów miejskich lub gminnych oraz sprzedawców urządzeń 

grzewczych. 

 

3. Pozostałe ustalenia: 

a) Przed wyprodukowaniem, scenariusze filmów zostaną przedstawione do akceptacji 

Zamawiającemu. Przed ostatecznym przekazaniem filmów Wykonawca przedstawi do akceptacji 

Zamawiającego fragmenty lub całość każdego z 3 filmów. Filmy zostaną zaprezentowane w trakcie 

szkoleń oraz zostaną przekazane Zamawiającemu w formie elektronicznej wraz z przeniesieniem 

praw autorskich na wszystkich polach eksploatacji.  

Zamawiający dopuszcza zlecenie produkcji filmów podmiotowi zewnętrznemu. 

IV. Wymagania wobec Wykonawcy  

1) Doświadczenie w organizacji szkolenia – wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum 

2 szkoleń, spełniających łącznie warunki: 

 szkolenia dotyczyły zagadnień związanych z zanieczyszczeniami powietrza i niską emisją oraz 

przepisami prawa regulującymi te kwestie; 

 w szkoleniu uczestniczyło co najmniej 50 osób; 

 szkolenia skierowane były do osób i jednostek oddelegowanych do kontroli przestrzegania uchwał 

antysmogowych w zakresie stosowanych paliw stałych i urządzeń do ogrzewania pomieszczeń; 
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 szkolenia odbywały się w formule online lub formule hybrydowej (jednocześnie stacjonarnie i online). 

2) Zapewnienie do prowadzenia wykładów osoby/osób z wiedzą prawną, niezbędną do wypełnienia 

zakresu szkolenia poświęconego aspektom prawnym. Warunki: 

 osoba/osoby szkolące muszą pisemnie potwierdzić wykształcenie prawnicze oraz przeprowadzenie co 

najmniej dwóch szkoleń w ww. zakresie w ciągu ostatnich 3 lat.  

3) Zapewnienie do prowadzenia szkolenia osoby/osób z wiedzą teoretyczną i praktyczną, niezbędną do 

wypełnienia zakresu szkolenia poświęconego procedurze prowadzenia kontroli urządzeń grzewczych 

i spalania paliw. Warunki: 

 osoba/osoby szkolące muszą pisemnie potwierdzić znajomość omawianej tematyki oraz 

przeprowadzenie co najmniej dwóch szkoleń w ww. zakresie w ciągu ostatnich 3 lat.  

4) Zagwarantowanie minimum jednej osoby odpowiedzialnej za kwestie techniczne, wsparcie techniczne 

dla uczestników podczas szkolenia oraz obsługę filmów i narzędzi interaktywnych. 

5) Zapewnienie nagrań wystąpień prelegentów (przed szkoleniem). 

6) Zapewnienie dostępności panelu dyskusyjnego lub forum lub chatu podczas prezentacji.  

7) Przeprowadzenie dyskusji po każdej części szkoleniowej oraz udzielanie odpowiedzi na pytania zadane 

w trakcie dyskusji. 

8) Przygotowanie i przeprowadzenie testu online dla uczestników sprawdzającego nabytą wiedzę. 

9) Opracowanie i przekazanie uczestnikom certyfikatów poświadczających ukończenie szkolenia.  

10) Przekazanie raportu ze szkolenia z uwzględnieniem listy obecności (imię i nazwisko uczestnika oraz 

nazwę instytucji, którą reprezentuje). 

11) Zapewnienie skutecznej realizacji zasad ochrony danych osobowych oraz niezbędnych zabezpieczeń 

zgodnych z wymogami obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych. 

12) Doświadczenie w tworzeniu filmów instruktażowych - wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

minimum 2 filmów dotyczących zagadnień ochrony środowiska. 

V. Materiały zapewniane przez Wykonawcę na potrzeby szkoleń: 

1) Materiały dydaktyczne obejmujące w szczególności: 

 akty prawne powiązane z prowadzeniem kontroli przestrzegania uchwał antysmogowych, w tym 

w szczególności przepisy dotyczące: wymagań dla kotłów na paliwo stałe, wymagań jakościowych dla 

paliw stałych, sposobu pobierania próbek paliw stałych, kontroli jakości paliw stałych; 

 wyjaśnienia aspektów prawnych dot. prowadzenia kontroli przestrzegania uchwał antysmogowych; 

 spis odpowiedzi na pytania zadane w trakcie szkolenia 

 filmy instruktażowe 

Materiały dydaktyczne zostaną przygotowane w formie elektronicznej przez Wykonawcę i udostępnione 

przez Zamawiającego do pobrania na stronie internetowej www.czystezasady.pl 

2) Test dla uczestników, poświadczający zdobytą wiedzę. 

Wszystkie ww. materiały muszą zostać zatwierdzone przez Zamawiającego. 

VI. Wymagania dotyczące platformy za pomocą której ma być przeprowadzone szkolenie:  

Zastosowana przez wykonawcę platforma powinna mieć zapewnione stabilne łącze internetowe oraz  
umożliwić:  

 darmowy dostęp; 

 rejestrację uczestników poprzez formularz online;  

http://www.czystezasady.pl/
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 formułę zamkniętą dla zarejestrowanych uczestników;  

 możliwość uruchomienia szkolenia online na urządzeniach mobilnych;  

 możliwość nagrywania  szkoleń wyłącznie przez administratora spotkania;  

 udostępnianie obrazu z ekranu prowadzącego szkolenie w danej chwili;  

 przeprowadzenie testu sprawdzającego wiedzę zdobytą podczas szkolenia; 

 ocenę frekwencji; 

 prezentację materiałów multimedialnych; 

 dostęp do czatu w celu zadawania pytań podczas prezentacji. 

VII. Termin i forma realizacji zamówienia 

1) Termin wykonania zamówienia: październik-grudzień 2021 r. Dokładne daty zostaną ustalone pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

2) Forma wykonania zamówienia: online.  

3) Zamawiający dopuszcza tworzenie konsorcjum na potrzeby złożenia oferty.  

4) Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia podwykonawcom, po wcześniejszym 

wyrażeniu zgody przez Zamawiającego w formie pisemnej. 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty 

Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego. 

IX. Termin i sposób składania ofert 

Oferty należy złożyć do dnia 29.07.2021 r. e-mailem na adres: irt@irt.wroc.pl 

X. Kryteria wyboru oferty oraz informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O najkorzystniejszej ofercie zadecyduje cena A(x) (60%) oraz doświadczenie wykonawcy B(x) – ilość 
przeprowadzonych szkoleń (40%), wyliczana wg wzoru: S = A(x) + B(x)  

 
gdzie: 

 
A(x) – ilość punktów przyznana ofercie „x” za kryterium cena brutto (1% = 1 pkt) 

C - cena brutto najniższa wśród cen zawartych w ofertach – cena oferty najkorzystniejszej 

Cx - cena brutto zawarta w ofercie „x” 

 
B(x) - ilość punktów przyznana ofercie „x” za kryterium Doświadczenie Wykonawcy 

Lsr – największe doświadczenie tj. najwyższa liczba przeprowadzonych szkoleń. 

Lsr(x) – doświadczenie tj. liczba przeprowadzonych szkoleń w ofercie X. 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

XI. Kontakt 

Dodatkowych informacji udzieli pracownik Instytutu Rozwoju Terytorialnego  
Ilona Szarapo e-mail: ilona.szarapo@irt.wroc.pl 
Radosław Lesisz e-mail: radoslaw.lesisz@irt.wroc.pl 
 

60 ) (   
Cx 

C 
x A 

40 ) (   
Lsr 

Lsr(x) 
x B    

mailto:irt@irt.wroc.pl
mailto:ilona.szarapo@irt.wroc.pl
mailto:radoslaw.lesisz@irt.wroc.pl
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XII. Unieważnienie 

Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie jego przeprowadzenia 
bez podania przyczyny. 
 

XIII. Klauzula informacyjna 

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego   
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Instytutu Rozwoju Terytorialnego we 

Wrocławiu z siedzibą przy ulicy J. Wł. Dawida 1a; 50-527 Wrocław. Z administratorem mogą się Państwo 
kontaktować przez adres e-mail: rodo@irt.wroc.pl bądź pod wskazanym wyżej adresem siedziby.  

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować przez adres e-mail: 
iod@bodo24.pl 

3. Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania zadania realizowanego 
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 
ust. 1 lit. e RODO) oraz w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do 
podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO) 
wynikającego z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w sprawie 
przeprowadzenia zapytania ofertowego.   

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do 
ich podania. Konsekwencją niepodania wymaganych danych jest brak możliwości przeprowadzenia 
zapytania ofertowego.    

5. Dane osobowe mogą być ujawnione jedynie właściwie upoważnionym osobom fizycznym, prawnym lub 
innym odbiorcom posiadającym podstawę prawną żądania dostępu do danych osobowych oraz odbiorcom, 
którym muszą zostać ujawnione dane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

6. Administrator będzie przechowywać Państwa dane osobowe do chwili załatwienia sprawy, 
a następie przez okres wynikający z normatywów kancelaryjno-archiwalnych uzgodnionych  
z Archiwum Państwowym we Wrocławiu, a opracowanych na podstawie: ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z późn. zm.). 

7. W uzasadnionych przypadkach przysługują Pani/Panu następujące prawa: 
- prawo dostępu, 
- prawo do sprostowania, 
- prawo do ograniczenia  
- prawo do wniesienia sprzeciwu, 
- prawo do usunięcia, 
- prawo do przenoszenia, 
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. 
 

XIV. Załączniki: 

Zał. nr 1 – Formularz ofertowy 
 
 
 

Zastępca Dyrektora  
dr hab. inż. arch. Magdalena Belof 
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