INSTYTUT ROZWOJU TERYTORIALNEGO

ZKN.261.2.2021

3123/21 Wroctaw, dn. 23.07.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadczenie ustug z zakresu zamoéwien publicznych, dla ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Pzp
polegajgcych na przeprowadzeniu szkolenia pn. , Kontrola przestrzegania uchwat antysmogowych”

. Zamawiajacy
Wojewddztwo Dolnoslgskie - Instytut Rozwoju Terytorialnego
ul. J. Wt. Dawida 1a, 50-527 Wroctaw
NIP 899-280-30-47, REGON: 931934644

Il. Zamoéwienie

Zamowienie polega na przeprowadzeniu szkolenia pn. , Kontrola przestrzegania uchwat antysmogowych”,
skierowanego do oséb oddelegowanych do kontroli przestrzegania uchwat antysmogowych w zwigzku
z obowigzujgcg uchwatg w sprawie wprowadzenia w wojewddztwie dolnoslgskim ograniczen i zakazow
w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych nastepuje spalanie paliw (dalej: uchwata antysmogowa) oraz
wyprodukowanie filméw instruktazowych, zgodnie z warunkami zamdwienia, o ktérych mowa nize;j.

Celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu aspektéw prawnych oraz
procedury kontrolnej przestrzegania zapiséw uchwat antysmogowych dla wojewddztwa dolnoslaskiego.

lll. Szczegdty zamdéwienia
1. Informacje o zaméwieniu

llos¢ spotkan szkoleniowych

3 szkolenia jednodniowe

Forma szkolenia

online

Czas trwania szkolenia

ok. 4 h — zgodnie z harmonogramem okreslonym w punkcie 2.

Termin spotkan szkoleniowych

pazdziernik — grudzien 2021r.

Szacowana ilos¢ oséb podczas
szkolenia

Szacowana tgczna ilosé
uczestnikéw szkolen

75

225

Uczestnicy szkolenia

w szczegdblnosci: osoby oddelegowane do kontroli przestrzegania
uchwat antysmogowych, tj. urzednicy oraz straznicy
gminni/miejscy ze 169 gmin wojewddztwa dolnoslaskiego,
doradcy gminni, ekodoradcy, a takze przedstawiciele innych
instytucji zajmujgcy sie ochrong powietrza w wojewddztwie.

Filmy instruktazowe

trzy filmy instruktazowe, wspomagajace wyktady teoretyczne.

ul. J. Wt Dawida 1a, 50-527 Wroctaw
tel.: +48 71 374 95 00
fax: +48 71374 95 13
e-mail: irt@irt.wroc.pl
web: www.irt.wroc.pl
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2. Harmonogram szkolenia

9:00-9:10 Powitanie i wprowadzenie
9:10-10:30 Wyktady - czes¢é pierwsza (1h20 min.)
10:30-10:45  Pytania i odpowiedzi

10:45-11:00  Przerwa

11:00-12:20  Wyktady - cze$¢ druga (1h20min.)
12:20-12:50  Pytania i odpowiedzi

12:50-13.00 Test i zakoriczenie

3. Zakres szkolenia
1) ASPEKTY PRAWNE

Cel: wyjasnienie zapiséw uchwat antysmogowych oraz przepiséw niezbednych do prowadzenia kontroli
przestrzegania uchwat antysmogowych dla wojewddztwa dolnoslaskiego.
Zakres:

— zapisy uchwaty antysmogowej;
— przepisy niezbedne do przeprowadzania kontroli, w tym w szczegdlnosci:
= przepisy dotyczace wymagan dla kottéw na paliwo state, wymagan jakosciowych dla paliw statych,
sposobu pobierania prébek paliw statych, kontroli jakosci paliw statych;
= uregulowania dotyczgce zakresu prowadzonej kontroli;
= uregulowania w sprawie kierowania wnioskdw o ukaranie do sadu;
= uregulowania w sprawie wysokosci kar finansowych.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnik powinien:
— znac zakres uchwat antysmogowych i przepiséw dot. kontroli;

— znac zakres uprawnien oraz konsekwencji dla kontrolowanego;

— potrafi¢ sporzadzic¢ protokét z kontroli oraz wniosek o ukaranie do sadu.

2) PROCEDURA PROWADZENIA KONTROLI URZADZEN GRZEWCZYCH | SPALANIA PALIW

Cel: przeszkolenie uczestnikdw w zakresie:

— sposobu przeprowadzania kontroli na miejscu w zakresie stosowanych urzgdzen grzewczych i spalanych
paliw, pobierania probek popiotu do analizy, sporzgdzania protokotu z kontroli;

— rodzajéw paliw statych i podstawowych réznic organoleptycznych oraz uzytkowych paliw;

— rodzajow urzgdzen do ogrzewania i przygotowania cieptej wody uzytkowej oraz réznic miedzy tymi
urzgdzeniami.

Zakres:

— procedura prowadzenia kontroli urzadzen grzewczych i spalanych paliw oraz poboru i przekazania
probki do badania (wprowadzenie do filmu instruktazowego);

— identyfikacja paliw dopuszczonych i zakazanych uchwatami antysmogowymi na Dolnym Slgsku oraz
przepisami w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw statych: sposoby badania i rozpoznawania,
badanie uziarnienia wegla (wprowadzenie do filmu instruktazowego);

— przedstawienie wymaganych przy sprzedazy wegla dokumentéw potwierdzajgcych parametry paliwa
(certyfikat jakosciowy, potwierdzenie parametréw na fakturze);

— przedstawienie réznicy pomiedzy kottami i kominkami spetniajgcymi wymagania normy PN-EN 303-
5:2012 (klasa 3, 4 i 5) i ekoprojektu (wprowadzenie wspomagajgce do filmu instruktazowego);



— weryfikacja dokumentéw potwierdzajacych, ze eksploatowane urzgdzenia grzewcze spetniajg wymogi
normy PN-EN 303-5:2012 lub ekoprojektu;
— wskazanie mozliwosci rozpoznania czy kociof posiada ruszt awaryjny.

Po zakoriczeniu szkolenia uczestnik powinien:
— potrafi¢ przeprowadzi¢ kontrole urzadzen grzewczych i spalanych paliw;

— wiedzie¢ w jaki sposdb pobrac prébe wegla oraz przygotowac jg do badania w laboratorium;

— posiadaé wiedze nt. dokumentéw potwierdzajacych jakosé wegla i ich interpretacji;

— umiec rozpoznac poszczegdlne rodzaje paliw;

— posiadaé wiedze nt. emisyjnosci kottow klasy 3 i 4 w pordwnaniu z klasg 5 i ekoprojektem;

— rozrdznic¢ na podstawie tabliczki znamionowej i dostepnej dokumentacji klase emisyjnosci kotta (kociot
pozaklasowy, 3-5 klasy i spetniajgcy wymogi ekoprojektu);

— potrafi¢ rozpoznawaé zainstalowany w kotle ruszt awaryjny.

4. Produkcja filméw instruktazowych
1. Ogdlne wytyczne:
Filmy instruktazowe bedga stanowity dodatkowe narzedzie wspomagajace w trakcie przedstawiania
tematoéw, o ktérych mowa w pkt 111.3 ppkt 1) i 2).
Tematyka filmoéw instruktazowych:

e FILM 1: procedura prowadzenia kontroli urzagdzen grzewczych i spalania paliw, pobierania préobek
popiotu do analizy, praktyczne sprawdzenie wilgotnosci drewna, sporzadzania protokotu z kontroli.
Scenariusz filmu powinien przewidywad interakcje z kontrolowanymi, podstawy prawne, najczestsze
sytuacje problematyczne, pomoc policji, wezwanie do kontroli w gospodarstwie domowym,
przedsiebiorstwie, etc.).

Film powinien by¢ oparty o wypowiedzi ekspertéw lub/i wtasciwych urzednikéw i przedstawicieli stuzb
mundurowych oraz tekst lektorski, z licencjonowang muzyky. Zamawiajacy winien uzgodnic
z Wykonawcg miejsce nagrania filmoéw (preferowane miejsce realizacji filmu: przyktadowe
gospodarstwo domowe z instalacjg wykorzystujaca nielegalne paliwa, np. odpady, butelki PCV, miat,
wilgotne drewno itp).

Na potrzeby filmu nalezy zrealizowa¢ ujecia z lotu ptaka oraz tradycyjne ujecia filmowe z ziemi
stanowigce tematyczne tta do wypowiedzi ekspertdéw i zobrazowania podjetego tematu filmu.

e FILM 2: rozpoznawanie paliw statych — dozwolonych i zakazanych uchwatg antysmogowg —
w szczegoblnosci: rodzaje paliw, podstawowe rdznice organoleptyczne oraz uzytkowe paliw,
ze szczegblnym  uwzglednieniem  kalorycznosci,  emisyjnosci,  kosztow  ekonomicznych,
Srodowiskowych i zdrowotnych (dot. paliw weglowych i biomasy), sprawdzanie certyfikatow dla
sprzedawanych paliw; Film powinien by¢ oparty o wypowiedzi ekspertéw lub/i wiasciwych urzednikéw
oraz tekst lektorski, z licencjonowang muzyka. Zamawiajgcy winien uzgodni¢ z Wykonawcg miejsce
nagrania filmow (preferowane miejsce realizacji filmu: laboratorium, stanowisko komputerowe gdzie
wykonuje sie badania i ekspertyzy ze spalania paliw).

Na potrzeby filmu nalezy zrealizowac tradycyjne ujecia filmowe z ziemi stanowigce tematyczne tta do
wypowiedzi ekspertow i zobrazowania podjetego tematu filmu.

e FILM 3: rozpoznawanie urzadzen na paliwo state do ogrzewania i przygotowania cieptej wody
uzytkowej, w szczegélnosci rodzaje urzgdzen, wskazanie réznic miedzy urzadzeniami, zasada dziatania



kottéw z automatycznym i recznym podawaniem paliwa, kominkdw otwartych i zamknietych (w tym
z ptaszczem wodnym), ogrzewaczy wolnostojacych, zasada dziatania elektrofiltrow, rozpoznawanie
kottéw i kominkdw spetniajgcych wymagania normy PN-EN 303-5:2012 (klasa 3, 4 i 5) i ekoprojektu,
jak sprawdza¢ dokumenty potwierdzajgce, ze eksploatowane urzadzenie grzewcze spetnia wymogi
normy PN-EN 303-5:2012 lub ekoprojektu, prezentacja sposobdow nielegalnych przerébek
konstrukcyjnych kottéw, wskazanie mozliwosci rozpoznania czy kociot posiada ruszt awaryjny,
wskazanie przyktadow nieprawidtowej eksploatacji kottow, wskazanie ztych nawykéw, praktyk w tym
zakresie;

Film powinien by¢ oparty o wypowiedzi ekspertéw lub/i wtasciwych urzednikdéw, ewentualnie
sprzedawcéw kottéw oraz tekst lektorski, z licencjonowang muzyky. Zamawiajgcy winien uzgodnic
z Wykonawcg miejsce nagrania filméw (preferowane miejsce realizacji filmu: punkt sprzedazy
kottéw/urzadzen do ogrzewania, laboratorium do badania urzadzen grzewczych, gospodarstwo
domowe z kottami nieprawidtowo eksploatowanymi).

Na potrzeby filmu nalezy zrealizowac tradycyjne ujecia filmowe z ziemi stanowigce tematyczne tta do
wypowiedzi ekspertdw i zobrazowania podjetego tematu filmu.

2. Wymagania techniczne i udziat ekspertéw:

a) elementy obowigzkowe filmoéw: czotéwka, zakoriczenie, umieszczenie logotypdw, sentencji, etc.,
umieszczenie napisow (dialogdw) na filmie, wykorzystanie plansz/animacji, udziat przedstawiciela
Strazy Miejskiej/Gminnej z terenu Dolnego Slaska, montaz, kolor, korekcja, udzwiekowienie,
przygotowanie plikébw do odtwarzania i emisji w Internecie. Wymagana rozdzielczo$¢ min.
1920x1080, preferowana dtugos¢ kazdego z filméw — 10 min (nie dtuzsza niz 15 min).

b) elementy dodatkowe: udziat w filmach przedstawicieli Policji, specjalistow z dziedziny ochrona
Srodowiska, przedstawicieli urzedéw miejskich lub gminnych oraz sprzedawcéw urzadzen
grzewczych.

3. Pozostate ustalenia:

a) Przed wyprodukowaniem, scenariusze filméw zostang przedstawione do akceptacji
Zamawiajgcemu. Przed ostatecznym przekazaniem filméw Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego fragmenty lub catos¢ kazdego z 3 filmow. Filmy zostang zaprezentowane w trakcie
szkolen oraz zostang przekazane Zamawiajgcemu w formie elektronicznej wraz z przeniesieniem
praw autorskich na wszystkich polach eksploatacji.

Zamawiajgcy dopuszcza zlecenie produkcji filméw podmiotowi zewnetrznemu.

IV. Wymagania wobec Wykonawcy
1) Doswiadczenie w organizacji szkolenia — wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, minimum
2 szkolen, spetniajacych tacznie warunki:
— szkolenia dotyczyty zagadnien zwigzanych z zanieczyszczeniami powietrza i niska emisjg oraz
przepisami prawa regulujgcymi te kwestie;
— w szkoleniu uczestniczyto co najmniej 50 osdb;
— szkolenia skierowane byty do oséb i jednostek oddelegowanych do kontroli przestrzegania uchwat
antysmogowych w zakresie stosowanych paliw statych i urzadzen do ogrzewania pomieszczen;



— szkolenia odbywaty sie w formule online lub formule hybrydowej (jednoczesnie stacjonarnie i online).

2)

Zapewnienie do prowadzenia wyktadéw osoby/osob z wiedzg prawng, niezbedng do wypetnienia
zakresu szkolenia poswieconego aspektom prawnym. Warunki:

— osoba/osoby szkolgce muszg pisemnie potwierdzi¢ wyksztatcenie prawnicze oraz przeprowadzenie co

3)

najmniej dwdch szkolen w ww. zakresie w ciggu ostatnich 3 lat.
Zapewnienie do prowadzenia szkolenia osoby/oséb z wiedzg teoretyczng i praktyczng, niezbedng do
wypetnienia zakresu szkolenia poswieconego procedurze prowadzenia kontroli urzadzen grzewczych
i spalania paliw. Warunki:

— osoba/osoby szkolgce muszg pisemnie potwierdzi¢ znajomo$¢ omawianej tematyki oraz

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

1)

przeprowadzenie co najmniej dwdch szkolen w ww. zakresie w ciggu ostatnich 3 lat.
Zagwarantowanie minimum jednej osoby odpowiedzialnej za kwestie techniczne, wsparcie techniczne
dla uczestnikdw podczas szkolenia oraz obstuge filmoéw i narzedzi interaktywnych.
Zapewnienie nagran wystapien prelegentéw (przed szkoleniem).
Zapewnienie dostepnosci panelu dyskusyjnego lub forum lub chatu podczas prezentacji.
Przeprowadzenie dyskusji po kazdej czesci szkoleniowej oraz udzielanie odpowiedzi na pytania zadane
w trakcie dyskus;ji.
Przygotowanie i przeprowadzenie testu online dla uczestnikédw sprawdzajgcego nabytg wiedze.
Opracowanie i przekazanie uczestnikom certyfikatow poswiadczajgcych ukonczenie szkolenia.
Przekazanie raportu ze szkolenia z uwzglednieniem listy obecnosci (imie i nazwisko uczestnika oraz
nazwe instytucji, ktorg reprezentuje).
Zapewnienie skutecznej realizacji zasad ochrony danych osobowych oraz niezbednych zabezpieczen
zgodnych z wymogami obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych.
Doswiadczenie w tworzeniu filméw instruktazowych - wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
minimum 2 filmdéw dotyczgcych zagadnien ochrony srodowiska.
V. Materiaty zapewniane przez Wykonawce na potrzeby szkolen:
Materiaty dydaktyczne obejmujgce w szczegdlnosci:

— akty prawne powigzane z prowadzeniem kontroli przestrzegania uchwat antysmogowych, w tym

w szczegdblnosci przepisy dotyczace: wymagan dla kottdw na paliwo state, wymagan jakosciowych dla
paliw statych, sposobu pobierania prébek paliw statych, kontroli jakosci paliw statych;

— wyjasnienia aspektow prawnych dot. prowadzenia kontroli przestrzegania uchwat antysmogowych;

— spis odpowiedzi na pytania zadane w trakcie szkolenia

— filmy instruktazowe

Materiaty dydaktyczne zostang przygotowane w formie elektronicznej przez Wykonawce i udostepnione

przez Zamawiajgcego do pobrania na stronie internetowej www.czystezasady.pl

2)

Test dla uczestnikdéw, poswiadczajgcy zdobyta wiedze.

Wszystkie ww. materiaty muszg zostac zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

VI. Wymagania dotyczace platformy za pomoca ktérej ma by¢ przeprowadzone szkolenie:

Zastosowana przez wykonawce platforma powinna mie¢ zapewnione stabilne tacze internetowe oraz
umozliwié:
— darmowy dostep;

— rejestracje uczestnikéw poprzez formularz online;


http://www.czystezasady.pl/

formute zamknietg dla zarejestrowanych uczestnikéw;

mozliwo$é uruchomienia szkolenia online na urzadzeniach mobilnych;

mozliwos¢ nagrywania szkolen wytgcznie przez administratora spotkania;

udostepnianie obrazu z ekranu prowadzgcego szkolenie w danej chwili;

— przeprowadzenie testu sprawdzajgcego wiedze zdobytg podczas szkolenia;

ocene frekwencji;
— prezentacje materiatéw multimedialnych;
— dostep do czatu w celu zadawania pytan podczas prezentacji.
VII. Termin i forma realizacji zamodwienia
1) Termin wykonania zamowienia: pazdziernik-grudzien 2021 r. Doktadne daty zostang ustalone pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.
2) Forma wykonania zamowienia: online.
3) Zamawiajgcy dopuszcza tworzenie konsorcjum na potrzeby ztozenia oferty.
4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, po wczesniejszym
wyrazeniu zgody przez Zamawiajgcego w formie pisemnej.
VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
IX. Termin i sposdb skiadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 29.07.2021 r. e-mailem na adres: irt@irt.wroc.pl

X. Kryteria wyboru oferty oraz informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O najkorzystniejszej ofercie zadecyduje cena A(x) (60%) oraz doswiadczenie wykonawcy B(x) — ilos¢
przeprowadzonych szkolen (40%), wyliczana wg wzoru: S = A(x) + B(x)

gdzie:

C
A(x) = —x60
Cx

A(x) - ilos¢ punktow przyznana ofercie ,,x” za kryterium cena brutto (1% = 1 pkt)
C - cena brutto najnizsza wsrdd cen zawartych w ofertach - cena oferty najkorzystniejszej

Cx - cena brutto zawarta w ofercie ,x”

Lsr(x)

B (x)= x 40

Lsr
B(x) - ilo$¢ punktédw przyznana ofercie ,x” za kryterium Doswiadczenie Wykonawcy

Lsr — najwieksze doswiadczenie tj. najwyzsza liczba przeprowadzonych szkolen.

Lsr(x) — doswiadczenie tj. liczba przeprowadzonych szkoleh w ofercie X.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi za posrednictwem poczty elektroniczne;.

XIl. Kontakt

Dodatkowych informacji udzieli pracownik Instytutu Rozwoju Terytorialnego
llona Szarapo e-mail: ilona.szarapo@irt.wroc.pl
Radostaw Lesisz e-mail: radoslaw.lesisz@irt.wroc.pl
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Xll. Uniewaznienie

Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie jego przeprowadzenia
bez podania przyczyny.

Xlll. Klauzula informacyjna

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Instytutu Rozwoju Terytorialnego we
Wroctawiu z siedzibg przy ulicy J. Wt. Dawida 1a; 50-527 Wroctaw. Z administratorem mogg sie Panstwo
kontaktowac przez adres e-mail: rodo@irt.wroc.pl bgdz pod wskazanym wyzej adresem siedziby.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozina sie skontaktowac przez adres e-mail:
iod@bodo24.pl

3. Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6
ust. 1 lit. e RODO) oraz w celu wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO)
wynikajgcego z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych w sprawie
przeprowadzenia zapytania ofertowego.

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, ktérej dane dotycza jest zobowigzana do
ich podania. Konsekwencjg niepodania wymaganych danych jest brak mozliwosci przeprowadzenia
zapytania ofertowego.

5. Dane osobowe moga by¢ ujawnione jedynie wtasciwie upowaznionym osobom fizycznym, prawnym lub
innym odbiorcom posiadajgcym podstawe prawng zgdania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcom,
ktédrym muszg zostaé ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Administrator bedzie przechowywaé Panistwa dane osobowe do chwili zaftatwienia sprawy,
a nastepie przez okres wynikajagcy z normatywdow kancelaryjno-archiwalnych uzgodnionych
z Archiwum Panstwowym we Wroctawiu, a opracowanych na podstawie: ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z pdzn. zm.).

7. W uzasadnionych przypadkach przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

- prawo dostepu,

- prawo do sprostowania,

- prawo do ograniczenia

- prawo do wniesienia sprzeciwu,

- prawo do usuniecia,

- prawo do przenoszenia,

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

XIV. Zataczniki:
Zat. nr 1 — Formularz ofertowy

Zastepca Dyrektora
dr hab. inz. arch. Magdalena Belof
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