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Sprawa nr: GK.261.1.2020

Wroctaw, dnia 15.12.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ | PROWADZACE)
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE
DLA PRACOWNIKOW INSTYTUTU ROZWOJU TERYTORIALNEGO

kod CPV: 66131100-8

nazwa kodu CPV: Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

ZAMAWIAJACY

Instytut Rozwoju Terytorialnego
z siedzibg przy ul. Dawida 1a
50-527 Wroctaw

tel.: (+48) 7137495 00

fax: (+48) 71374 95 13

e-mail: irt@irt.wroc.pl
https://www.irt.wroc.pl
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. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego zamoAwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin.zm.) - zgodnie z art. 4 pkt 4)
ustawy Prawo zamodwien publicznych, jej przepisdw nie stosuje sie do umow z zakresu prawa
pracy, w tym uméw o zarzadzanie pracowniczymi planami kapitatowymi, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U.z 2018 .
poz. 2215 z pdzn.zm.).

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdr Instytucji Finansowej zarzgdzajgcej
i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla Pracownikéw Instytutu Rozwoju
Terytorialnego (IRT), zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2215 z pdin.zm.).

M. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca:

1) bedzie wykonywat obowiazki wynikajgce z ustawy o PPK;

2) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub online na platformie
internetowej kampanie informacyjng oraz dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne
w wersji elektronicznej pracownikom IRT w terminie ustalonym z Zamawiajgcym przed
podpisaniem umowy o prowadzenie PPK;

3) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub online na platformie
internetowej szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy o
prowadzenie PPK;

4) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub online na platformie
internetowej szkolenie dla oséb z Zespotu ksiegowosci, kadr i administracji w zakresie
obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajgcym;

5) bezptatnie zintegruje modut do prowadzenia PPK z programem kadrowo-ptacowym
bedgcym w posiadaniu Zamawiajgcego (obecnie Sage Symfonia Kadry i Ptace);

6) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia PPK;

7) wyznaczy dedykowanego opiekuna do wspdtpracy z Zamawiajgcym;

8) przygotuje petng dokumentacje i wzory dokumentow dotyczgcych PPK w wersji
elektronicznej;

9) zapewni wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemodw interpretacyjnych,

10) nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprocz optaty za zarzgdzanie oraz optaty
za osiggniety wynik;

11) zapewni bezptatny serwis internetowy pracownikom IRT przystepujgcych do PPK oraz
pracownikom prowadzgcych sprawy pracownicze zwigzane z PPK;

12) rozliczenia miedzy wykonawcg a zamawiajgcym beda dokonywane wytgcznie w walucie
krajowe;j tj. PLN.
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Zamawiajgcy, wedtug stanu na dzien 08.12.2020 r. zgodnie z definicjg zawartg w ustawie
o PPK zatrudnia 56 pracownikéw, o nastepujacej strukturze wiekowej:

e 18 - 33 11
e 34 - 39 9
e 40 - 49 21
e 50 - 54 7
e 55 - 59 4
e 60 - 69 4
e 70 - iwiecej 0

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Oferenci, ktérzy:

1) spetnig warunki okreslone w ustawie o PPK;

2) posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) dysponujg niezbedng, wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
oferowanych ustug;

5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/likwidacji oraz nie
zostata ogtoszona wobec nich upadtos¢/ likwidacja.

W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Oferenta dokumentdw jest niepetna

lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajgcy

moze, w uzasadnionych przypadkach, zwrdécic¢ sie do Oferenta o uzupetnienie brakow lub

udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie IX -

Kryteria oceny ofert.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie

poinformowany o terminie podpisania umowy.

Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych

W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych

w ztozonym Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi sie znalez¢ zapis

o pierwszenstwie stosowania zapisow wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym

w stosunku do zapiséw zawartych w zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Umowa o prowadzenie PPK zostanie podpisana na czas nieokreslony, z mozliwoscia jej

wypowiedzenia na warunkach przedstawionych w art. 12 ustawy o PPK.
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TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany co najmniej do dnia 10 kwietnia 2021 r. W przypadku
zmiany obowigzkowego terminu zawarcia umow o zarzadzanie i prowadzenie PPK termin
zwigzania ofertg jest wydtuzany do terminéw wyznaczonych przez Ustawodawce.

VL.
1.

VII.

OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

Oferta zostanie sporzgdzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza ofertowego,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujgca/e Wykonawce
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze, osobe/osoby
uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajaca/e na podstawie
petnomocnictwa, przy czym petnomocnictwo to musi by¢ zatagczone do oferty jako oryginat
albo kopia poswiadczona notarialnie. Akceptowane jest przestanie skanu oryginalnych
dokumentéw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania do przestania oryginatow
wszystkich wymaganych dokumentow od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana
w wyniku niniejszego postepowania.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe/y podpisujace oferte.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY

Do sktadanej oferty nalezy zatgczyc:

1.
2.

VIII.

Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw do sktadania ofert stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wopis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych w/w odpis sktada kazdy
z Wykonawcéw we wilasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze
w formularzu oferty strone internetowg, na ktérej sg dostepne.

Projekt umowy o zarzadzanie PPK.

Projekt umowy o prowadzenie PPK.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 28 grudnia
2020 r. do godz. 12.00 na adres e-mail: zak@irt.wroc.pl .
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KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Srednie wynagrodzenie za zarzadzanie PPK;

Srednie wynagrodzenie za osiggniety wynik;

Posiadane doswiadczenie w programach emerytalnych;
Efektywnos¢é w zarzadzaniu;

Wartosc¢ zarzadzanych aktywow;

Ocena ekspercka.

2. Znaczenie i opis poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:

Lp.

Kryterium oceny

Liczba
punktow

Srednie wynagrodzenie za zarzadzanie PPK
W ramach niniejszego kryterium oferentom zostang przypisane punkty od

0do 30.

Srednia arytmetyczna z optat w poszczegélnych funduszach zdefiniowanej daty
podanych w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela I, rozumiana jako
wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK -
procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku.

Z min
Z = —7"— x 30pkt

gdzie:
Z — warto$¢ punktowa kryterium oceny
Zmin — najnizsze srednie wynagrodzenie ze ztozonych ofert
Zo — $rednie wynagrodzenie danej oferty

max 30

Srednie wynagrodzenie za osiagniety wynik
W ramach niniejszego kryterium oferentom zostang przypisane punkty od
0 do 30.

$rednia arytmetyczna z optat w poszczegdlnych funduszach zdefiniowanej daty
podanych w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela I, rozumiana jako
wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK -
procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku

Win
W = —— x 30pkt
Wo P
gdzie:
A% — warto$¢ punktowa kryterium oceny
Wmin —  najnizsze srednie wynagrodzenie ze ztozonych ofert
Wo — srednie wynagrodzenie danej oferty

max 30
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Posiadane doswiadczenie w programach emerytalnych max 20
W ramach niniejszego kryterium oferentom zostang przypisane punkty od 0 do
20.
doswiadczenie na polskim rynku w zakresie programoéw emerytalnych podanych
w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela IV
gdzie: D — uzyskane punkty
0 - 3 lat — 0 pkt
4 - 6 lat — 5 pkt
7 - 9 lat — 10 pkt
10 - 12 lat — 15 pkt
13 - wiecej lat — 20 pkt
Efektywnos¢ zarzadzania max 50

W ramach niniejszego kryterium poréwnane zostang stopy zwrotu osiggniete
przez Wykonawcédw w swoich standardowych funduszach inwestycyjnych
otwartych kierowanych do najszerszego grona Klientéw. W Formularzu Oferty
Cenowej nalezy podaé wyceny swoich podstawowych funduszéw inwestycyjnych
otwartych (jednostki kategorii A dla najwiekszego funduszu akcji, najwiekszego
funduszu zréwnowazonego, najwiekszego funduszu stabilnego wzrostu,
najwiekszego funduszu papieréw dtuznych) we wskazanych datach. Oceniane
bedg stopy zwrotu osiggniete za ostatni 1 rok, ostatnie 3 lata oraz ostatnie 10 lat.
Informacje podane w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela Il

1) Ocena stopy zwrotu 10-letniej bedzie dokonywana na podstawie wzoru osobno
dla kazdego z czterech funduszy modelowych - fundusz akcyjny, fundusz
zréwnowazony, fundusz stabilnego wzrostu, fundusz papierow dtuznych:

1+ So
1+ Sn

P = 12,5 pkt ( )

P - Liczba punktéw

12,5 pkt - dla kazdego z czterech wymienionych funduszy maksymalna liczba
punktéw mozliwa do zdobycia w ramach oceny stopy zwrotu 10-letniej wynosi
12,5 pkt (tacznie do zdobycia jest 50 punktéw)

So - Stopa zwrotu oferenta w okresie od 1.10.2010 r. do 30.09.2020 r.

Sn - Najwyzsza stopa zwrotu w okresie od 1.10.2010 r. do 30.09.2020 r. — wsréd
otrzymanych waznych ofert

2) Ocena stopy zwrotu 3-letniej bedzie dokonywana na podstawie wzoru osobno
dla kazdego z czterech funduszy modelowych - fundusz akcyjny, fundusz

zréwnowazony, fundusz stabilnego wzrostu, fundusz papieréow dtuznych:
1+ So
1+ Sn)

P = 7,5 pkt (
P - Liczba punktéw
7,5 pkt - dla kazdego z czterech wymienionych funduszy maksymalna liczba
punktéw mozliwa do zdobycia w ramach oceny stopy zwrotu 3-letniej wynosi 7,5
pkt (tagcznie do zdobycia jest 30 punktéw)
So - Stopa zwrotu oferenta w okresie od 1.10.2017 r. do 30.09.2020 r.
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Sn - Najwyzsza stopa zwrotu w okresie od 1.10.2017 r. do 30.09.2020 r. — wsréd
otrzymanych waznych ofert.

3) Ocena stopy zwrotu rocznej bedzie dokonywana na podstawie wzoru osobno
dla kazdego z czterech funduszy modelowych - fundusz akcyjny, fundusz
zréwnowazony, fundusz stabilnego wzrostu, fundusz papieréw dtuznych:
1+ So
)

P = 5 pkt
Pkt (T3 50

P - Liczba punktéw

5 pkt - dla kazdego z czterech wymienionych funduszy maksymalna liczba punktow
mozliwa do zdobycia w ramach oceny stopy zwrotu rocznej wynosi 5 pkt (fgcznie
do zdobycia jest 20 punktow)

So - Stopa zwrotu oferenta w okresie od 1.10.2019 r. do 30.09.2020 r.

Sn - Najwyzsza stopa zwrotu w okresie od 1.10.2019 r. do 30.09.2020 r. — wsréd
otrzymanych waznych ofert

Liczba punktéw zdobytych w ramach kryterium stanowi sume punktéw
okreslonych w punktach 1)-3) powyzej. Maksymalnie do zdobycia jest 100 pkt.

E - Efektywnos¢ zarzadzania zostanie obliczona:
suma punktow (P) uzyskana z punktéw 1)-3) zostanie podzielona przez 100
i pomnozona przez wage kryterium (tj. 50 pkt).

Wartosc¢ zarzadzanych aktywow max 20
Wartosc¢ zarzgdzanych aktywdéw w walucie PLN na dzierh 30.11.2020 r. Informacje
w zatgczniku nr 2 - Tabela lil.
A = By pkt
Amax

Gdzie:

A —  warto$¢ punktowa kryterium oceny

Amax —  hajwyzsza wartos¢ aktywdw podana w ofertach

A, —  wartosc¢ aktywow z danej oferty
Ocena ekspercka max 15
Niniejsze kryterium bedzie liczone jako suma punktéw uzyskanych z ponizszych
podpunktéw od 1) do3) P=Pi+P;+P;
1) Liczba placowek dostepnych na terenie woj. Dolnoslgskiego. Informacje | 0-5

podane w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela IV.

2) Liczba zawartych umoéw o prowadzenie PPK do dnia 30.11.2020 r. Informacje | 0-5

podane w Zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Tabela IV.
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3) Dodatkowe benefity dla pracownikdw IRT, mobilna aplikacja na telefon oraz | 0-5

inne funkcjonalnosci. Nalezy wymienic¢ wszystkie w zatgczniku nr 2 - Tabela V
i szczegdtowo opisac lub zataczy¢ dodatkowy dokument z opisem.

Poszczegdlne punkty 1)-3) bedg liczone wg. Wzoru:

Py = — P X 5 pkt
Pmax
Gdzie:
Py —  wartos¢ punktowa kryterium oceny w danym podpunkcie
Pmax —  najwyzsza liczba w ztozonych ofert
P, —  liczba z danej oferty

PODSUMOWANIE OCENY:

Ostateczna ocena punktowa (Ok ) wyliczona bedzie wg wzory:

Ok=Z+W+D+E+A+P

Gdzie:
Z — Srednie wynagrodzenie za zarzadzanie PPK
W —  Srednie wynagrodzenie za osiagniety wynik
D —  Posiadane doswiadczenie w programach emerytalnych
E —  Efektywno$¢ zarzadzania
A —  Wartos$¢ zarzadzanych aktywow
P — Ocena ekspercka
X. ZAWARCIE UMOWY
1. Zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK nastgpi w terminie co najmniej 14 dni od otrzymania
informacji o wyborze, nie pdzniej niz do dnia 26 marca 2021 r.
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w terminie co najmniej 14 dni od otrzymania
informacji o wyborze, nie pdzniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 .
XI. UWAGI KONCOWE
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz wariantowych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postepowania z zapytania ofertowego na kazdym etapie bez podania
przyczyny;

2) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowej dokonanych poprawek;

3) poprawienia oczywistej omytki pisarskiej;

4) negocjacji warunkéw oraz zapisdw umowy o zarzgdzanie i prowadzenie PPK.
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.
2.

Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawce jest Zamawiajacy.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Rozwoju

Terytorialnego - adres e-mail: iod@bodo24.pl bgdz pod wskazanym wyzej adresem siedziby.

Przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem.

Odbiorcami przekazanych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy Pzp.

Przekazane dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat lub realizacji i trwatosci projektu od dnia zakorficzenia niniejszego postepowania.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych,

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

W niniejszym postepowaniu. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja

z ustawy Pzp.

W odniesieniu do danych osobowych przekazanych w niniejszym postepowaniu decyzje

nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Osoba ktérej dane osobowe zostaty przekazane w niniejszym postepowaniu posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktorej dane osobowe zostaty przekazane w niniejszym postepowaniu uzna ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje osobie ktorej dane osobowe zostaly przekazane w niniejszym

postepowaniu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

3) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO
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Wyjasnienie: informacia w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.
* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianqg postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ZAtACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw do sktadania ofert.
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