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Archiwum Parfstwowe we = 82 ul. Pomorska 2
Wroctawiu 50-215 Wroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5468 2017-12-04 0V.421.186.2017 336

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Informacje o jednostce

Instytut Rozwoju Terytorialnego we Wroctawiu 11595
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
uL. J. Wt. Dawida 13, 50-527 Wroctaw 93196294200000 ~
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 uchwata Nr VI/23/99 Sejmiku Maciej Zathey 1999

Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dn.
26.02.1999r. w sprawie powotania
Wojewddzkiego Biura Urbanistycznego
we Wroctawiu

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzér
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego Wybrzeze J. Stowackiego 12/14 50-411 Wroctaw
Organ nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
i, B 2013-02-14 A| BK 2016-09-20
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

- - PWRN Wydz. Budownictwa,Urbanistyki i 1955 1975

Architektury WPU we Wroctawiu
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Wojewodzka Pracownia Urbanistyczna 1973 1975
we Wroctawiu

Biuro Planowania Przestrzennego we 1975 1978
Wroctawiu
Wojewddzkie Biuro Planowania 1978 1988

Przestrzennego we Wroctawiu
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Wojewodzka Pracownia Urbanistyczna 1988 1999
we Wroctawiu
Wojewddzkie Biuro Urbanistyczne we 1999 2013
Wroctawiu

Poprzednia nazwa Lata od - - do

1/ Instytut Rozwoju Terytorialnego we Wroctawiu zostat utworzony na podstawie uchwaty Nr Vi/2 3/99 Sejmiku Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 26 Lutego 1999r. w sprawie powotania Wojewddzkiego Biura Urbanistycznego we Wroctawiu, zmienionej
uchwata nr XXX1/874/13 Sejmiku Wojewddztwa Dolno$laskiego z dnia 14 lutego 2013r. w sprawie zmiany uchwaty nr VI/23/99
Sejmiku Wojewddztwa Dolno$laskiego z dnia 26 lutego 1999r. w sprawie powotania Wojewodzkiego Biura Urbanistycznego we
Wroctawiu. 2/ Instytut dziata m.in. na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (..
DzU z 2017r. poz. 1073, z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (DzU z 2017 r. poz.
1376, z pé2n. zm.) oraz na podstawie statutu wprowadzonego uchwatg Nr XXXI/875/13 Sejmiku Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia
14 lutego 2013r. w sprawie nadania statutu Instytutowi Rozwoju Terytorialnego. 3/ Strukture organizacyjng IRT okresla regulamin
organizacyjny obowiazujacy na podstawie uchwaty Nr 2719/V/16 Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia 20 wrzeénia 2016r. w
sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Rozwoju Terytorialnego (Zespoty - ds. zasobdw naturalnych i kulturowych,
ds. infrastruktury, ds. osadnictwa - zs. w Legnicy, wdrazania polityki przestrzennej, technologii informacyjnych, Pracownia analiz
strategicznych, Zespot ksiegowosci, kadr i administracji). 4/Archiwum zaktadowe ma status odrebnej komorki organizacyjnej - w
regulaminie wymienione jest pod nazwa Archiwum i Biblioteka. 5/ Zmiany organizacyjne w przesztosci: &/ od 1.07.1955r. Prezydium
Wojewddzkiej Rady Narodowej Wydziat Budownictwa, Urbanistyki i Architektury Wojewddzka Pracownia Urbanistyczna we Wroctawiu,
b/ od 197 3r. Wojewddzka Pracownia Urbanistyczna we Wroctawiu, ¢/ od 21.06.1975r. Biuro Planowania Przestrzennego we
Wroctawiu powstate z potaczenia Wojewodzkiej i Miejskiej Pracowni Urbanistycznej, od 1978r. pod nazwg Wojewodzkiego Biura
Planowania Przestrzennego (na podstawie zarzadzenia nr 8 Wojewody Wroctawskiego z dnia 30 marca 1978r. w sprawie zmian
organizacyjnych w Urzedzie Wojewddztwa Wroctawskiego i Miasta Wroctawia oraz Wojewodzkim Zarzadzie Rozbudowy Miast i OsiedLi
Wiejskich we Wroctawiu ,zlikwidowane z dniem 30 wrze$nia 1988r. na podstawie zarzadzenia nr 26 Wojewody Wroctawskiego z dnia
30 czerwca 1988r. w sprawie likwidacji Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego we Wroctawiu), d/ od 1.07.1988r.
Wojewddzka Pracownia Urbanistyczna we Wroctawiu (powstata na podstawie zarzadzenia nr 28 Wojewody Wroctawskiego z dnia 30
czerwca 1988r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowe]j pod nazwa Wojewddzka Pracownia Urbanistyczna we Wroctawiu (
utworzono réwniez Miejska Pracownie Urbanistyczng i Wroctawskie Przedsigbiorstwo Projektowania Urbanistycznego), e/ od
26.02.1999r. Wojewddzkie Biuro Urbanistyczne powstate przez potaczenie Wojewodzkiej Pracowni Urbanistycznej we Wroctawiu i w
Legnicy, Regionalnego Biura Urbanistycznego w Watbrzychu i Jeleniogorskiej Dyrekqji Inicjatyw Gospodarczych w Jeleniej Gorze, f/ od
2013r. zmiana nazwy z WBU na Instytut Rozwoju Terytorialnego na podstawie uchwaty nr XXX1/874/13 Sejmiku Wojewodztwa
Dolno$laskiego z dnia 14 lutego 2013r. w sprawie zmiany uchwaty nr VI/2 3/99 Sejmiku Wojewodztwa Dolno$laskiego z dnia 26
lutego 1999r. w sprawie powotania Wojewddzkiego Biura Urbanistycznego we Wroctawiu.

Opis SUukfury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w kontrolowanej jednostce

organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit™
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Beata Kajzer- st. kustosz 229
Pasternak
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Beata Grzebiela

Imie i nazwisko

Data kontroli

2017-11-09 2017-11-09

Data rozpoczecia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Beata Kajzer-Pasternak

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrolg

Data zakonczenia kontroli

2014-12-19

Data kontroli

Strona3z 14

27.10.2017 09.11.2017 23.11.2017

Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:

gtowny specjalista

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

Nazwa jednostki kontrolujgcej

Data kontroli

Znak sprawy

Dnia 12.02.2016r. Archiwum Panstwowe przeprowadzito w IRT ekspertyze archiwalng dot. oceny wartosci archiwalnej

czesci dokumentacji ujetej we wniosku brakowania.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym

Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem Nr 10/03 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Urbanistycznego we

2003
Wroctawiu z dnia 18 grudnia 2003r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, zmieniona zarzadzeniami nr 1/2004 z dnia
7.01.2004r. i nr 4/2005 z dnia 17.03.2005r. Dyrektora Wojewddzkiego Biura Urbanistycznego we Wroctawiu w sprawie
Aneksu do Instrukgji kancelaryjnej, z kolejnymi zmianami z lat 2006-2010.
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzadzeniem Nr 10/03 Dyrektora Wojewodzkiego Biura Urbanistycznego we

2003
Wroctawiu z dnia 18 grudnia 2003r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, zmieniony zarzadzeniami nr 1/2004 z dnia
7.01.2004r. i nr 4/2005 z dnia 17.03.2005r. Dyrektora Wojewodzkiego Biura Urbanistycznego we Wroctawiu w sprawie
Aneksu do Instrukgji kancelaryjnej, z kolejnymi zmianami z Llat 2006-2010.
Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2002 Instrukcja archiwalna wprowadzona zarzadzeniem nr 11/02 Dyrektora Wojewodzkiego Biura Urbanistycznego we
Wroctawiu z dnia 29 lipca 2002r. ,zmieniona zarzadzeniem nr 4/2003 Dyrektora Wojewodzkiego Biura Urbanistycznego
we Wroctawiu z dnia 28 lutego 2003r. w sprawie Aneksu do Instrukcji archiwalne;j.

Rok Uwagi
Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Instytutu Rozwoju Terytorialnego we Wroctawiu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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l. STAN ZASOBU ARCHIWALNEGO: 1/ Zasdb archiwalny stanowi dokumentacja wtasna - aktowa ogolna i planistyczna, planistyczna
graficzna (kartograficzna) i elektroniczna (informatyczne no$niki danych) oraz dokumentacja odziedziczona - aktowa i kartograficzna.
Dokumentacja aktowa liczy ogétem 75,84mb (akta wtasne - 34,67mb, a akta odziedziczone - 41,1 7mb). W podziale na kategorie
archiwalne - akta kategorii A liczg 51,83mb (wtasne - 17,39mb, odziedziczone - 34,44mb), akta kategorii B liczg 24,01 mb ( witasne -
17,28mb, odziedziczone - 6,7 3mb). 2/ Akta osobowe liczag w sumie 5,73mb, z czego akta wtasne to 1mb, a odziedziczone 4,73mb (z
lat 1971-1999), dokumentacja ptacowa liczy w sumie 3,84mb - wtasna 1,90mb, odziedziczona - 1,94mb (zlat 1980-1999), inna
dokumentacja kategorii B liczy w sumie 14,44mb - wtasna 14,38mb, odziedziczona 0,06mb (z 1999r.). ==--muneee Il. DOKUMENTACUA
WEASNA z lat 1999-2016: 1/ Dokumentacja kategorii A: 3/ dokumentacja aktowa ogolna w ilosci 4,65 mb, z lat (1989) 1999-2016,
b/ dokumentacja planistyczna aktowa w ilosci 12,74 mb, z lat (1993) 1999-2014, ¢/ dokumentacja aktowa o duzym formacie w
tubach (5j.a) i tekach (5 j.a), z lat 2001 - 2009 (np. plakaty na konferencje, plansze na kongres urbanistow), d/ dokumentacja
planistyczna graficzna - 54 jedn. inw. z lat (1996) 1999 -2008, e/ dokumentacja na no$nikach informatycznych - 89 jedn. inw. , 89
ptyt CD, z lat 1999 - 2014. 2/ dokumentacja kategorii B: a/ akta osobowe w iloci 1mb, z lat 1961 -2012, b/ dokumentacja ptacowa
w ilosci 1,90 mb, z lat 1978-2015, ¢/ pozostata dokumentacja aktowa kategorii B - ogélna w ilosci 3,87mb z lat 1999-2016 i
planistyczna w ilosci 10,51mb z lat 2012-2014, d/ dokumentacja ogdlna o duzym formacie w tekach (4 ja)itubach(3j.a),z
2007r. , e/ dokumentacja na no$nikach informatycznych - 52 jedn. inw. ,817 ptyt CD, z lat 1999, 2005 - 2014. 3/ Informatyczne
nosniki danych wtasne to tacznie 141 jedn. inw. (906 ptyt CD), nie s3 znane w odniesieniu do tych no$nikow dane o ilosci w MB . -----
----- lIl. STAN ZASOBU ARCHIWALNEGO W POROWNANIU ZE STANEM Z POPRZEDNIEI KONTROLI, STAN FIZYCZNY
DOKUMENTACII: 1/ Wedtug danych podanych przez archiwum zaktadowe rozmiary zasobu archiwalnego zwigkszyty sie o ponad
15mb, akt kategorii A jest wiecej 0 6,83mb, a akt kategorii B 0 8,23mb. 2/ W odniesieniu do dokumentacji wtasnej rozmiary akt
kategorii A zwigkszyty sig o prawie 4,70mb (w wyniku przekazania do archiwum zaktadowego akt z komorek organizacyjnych, ale takze
w wyniku przekwalifikowania czesci akt z kategorii B do A w zwiazku z ekspertyzg archiwalng), a o ponad 8mb zwigkszyty sie rozmiary
akt kategorii B, w tym przybyto 0,20mb akt osobowych. 3/ W wyniku kontynuacji prac w zakresie weryfikacji wartosci archiwalnej
dokumentacji odziedziczonej wydzielono kolejne 2,14mb dokumentacji kategorii A, tak ze jej rozmiary zwiekszyty sie z 32,30 do
34,44mb (rozmiary akt kategorii B pozostaty bez zmian). 4/ W niewielkim zakresie zwigkszyta sie w archiwum ilo$¢ dokumentacji
planistycznej graficznej wtasnej kategorii A - 0 7 jedn. inw. 5/ Zwiekszyta sie ilo§¢ informatycznych no$nikéw danych - przybyty 73
nosniki kategorii A (w 2014r. nie byto danych o nosnikach kategorii B ze wzgledu na brak rozpoznania w tym zakresie, obecnie jest ich
817). 6/ Od czasu poprzedniej kontroli IRT wybrakowat ponad 19,70mb dokumentacji i 518 informatycznych nognikéw danych,
brakowano tez dokumentacje kartograficzng (gtownie matryce i wtérniki). 7/ Stan fizyczny dokumentacji ogdlnie dobry, cho¢ w
niektorych przypadkach, jak wykazato rozpoznanie archiwum zaktadowego, w odniesieniu do dokumentacji odziedziczonej kategorii A
(planistycznej) konieczne beda zabiegi konserwatorskie ( reperacyjne).

Opis dokumentacji

X tak X nie X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

r. 1989 2016 17.39 0
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. arch.
et ka‘””f:: 1999 2016 14.38 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategorla | go 2015 1.90 0
"50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Akbows kategoria | 4. 2012 1.00 0
"BE50"
Data od Data do 1los$¢ w mb. Jedn. inw.
Akowailatogorts | 504 2016 17.28 0
"B, "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Karografiana 94 2016 0.00 54

kategoria "A"
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. arch.
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Kartografi
e - - 0.00 0
kategoria "B
Data od Data do llo$¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Elektrorflczna 1999 2014 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ MB
Elektrorjl(zna 1999 2014 0
kategoria "B"
Data od Data do Ilo$¢ MB
Materiaty archiwalne _ _ Ilo$¢ jedn. arch.
podlegajgce przejeciu
przez archiwum Data od Data do 1lo$¢ mb.
panistwowe z
archiwum Ilos¢ MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

DOKUMENTACA ODZIEDZICZONA pochodzi z 5 zespotow archiwalnych: I/ Wojewdodzkie Biuro Planowania Przestrzennego we
Wroctawiu - dokumentacja z lat 1975-1988 w ilosci 23,7 5mb: 1/ dokumentacja kategorii A w ilosci 23mb: &/ dokumentacja aktowa
ogélna kategorii A w ilosci 1,70mb (w tym 0,30 akt ogdlnych i 1,40mb danych statystycznych do opracowan planistycznych), z lat
1975-1988, b/ dokumentacja planistyczna aktowa kategorii A w ilo$ci 20,30mb, ¢/ dokumentacja aktowa planistyczna
niezewidencjonowana ,przejeta z Oddziatu Planowania Przestrzennego Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego w 2011 r. oraz ze
zbioréw dawnych pracownikéw w ilosci 0,60 mb, d/ dokumentacja aktowa ogélna nieuporzadkowana, przejeta z Oddziatu Planowania
Przestrzennego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego w 2011 r. oraz po dawnych pracownikach w ilosci 0,40 mb, e/ dokumentacja
kartograficzna nieopracowana archiwalnie - wg wyliczen archiwum zaktadowego ok. 107 tymczasowych kartonow/tub zbiorczych z
mapami w rulonach i na watkach, 135 teczek formatu A3 i wigkszych ( sa to zataczniki graficzne do dokumentacji planistycznej,
matryce map zasadniczych, topograficznych ), f/ zdjecia lotnicze - 146 matych zdje¢ w 4 teczkach ,582 duze zdjecia (brak danych o
datacji tych zdjed). 2/ dokumentacja kategorii B - dokumentacja ptacowa w ilosci 0,75mb, z lat 1980-1988.---------- Il/ Wojewodzka
Pracownia Urbanistyczna we Wroctawiu — dokumentacja z lat 1988- 111999 w ilosci 16,44mb: 1/ dokumentacja kategorii A w ilosci
11,44mb: 3/ dokumentacja aktowa ogélna w ilosci 0,94mb, w tym 0,74mb bez ewidencji archiwalnej, b/ dokumentacja aktowa
planistyczna w ilosci ok. 9,19mb, w tym 1,18 mb bez ewidencji archiwalnej (w tym dokumentacja formalno-prawna do miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, monografie krajoznawcze), ¢/ dokumentacja rejestracji graficzne] i opisowej : rejestracja
graficzna - 29 map na watkach lub w rulonach dla wybranych miejscowosci, najczesciej miast i 35 duzych teczek z mapami dla
poszczegolnych miejscowosci, w podziale na gminy, dokumentacja rejestracji opisowej wskazan i decyzji lokalizacyjnych, decyzji dot.
planéw realizacyjnych i pozwolen na budowe w postaci rejestrow (0,52mb) oraz decyzji z gmin odnotowanych w rejestrach (0,79mb)
- tacznie 1,31mb, d/ dokumentacja kartograficzna nieopracowana archiwalnie - wg wyliczen archiwum zaktadowego ok 54
tymczasowych kartondw/tub zbiorczych z mapami w rulonach i na watkach, 42 teczki formatu wiekszego niz A3 (s3 to zatgczniki
graficzne do dokumentacji planistycznej, matryce map zasadniczych, topograficznych). 2/ dokumentacja kategorii B w ilosci 5mb: &/
akta osobowe w ilosci 4,30mb (akta nie wydzielone zespotowo, przynalezne do zespotu WPU,WBBPP i WPU),, z lat 1971-1998, b/
dokumentacja ptacowa w ilosci 0,69mb, ¢/ inna dokumentacja kategorii B w ilosci 0,01mb , z 1999r, =emememmm- 1l Wojewddzka
Pracownia Urbanistyczna w Legnicy - akta z lat 1991-1999: 1/ akta ogélne kategorii B w ilosci 0,58mb: 3/ akta osobowe w ilosci
0,08mb, z lat 1991-1998, b/ dokumentacja ptacowa w ilosci 0,28mb, z lat 1991-1999, ¢/ inne akta kategorii B w ilosci 0,02mb z
1999r, ~==nma-m IV/ Regionalne Biuro Urbanistyczne w Watbrzychu - aktaz lat 1993-1999: 1/ akta ogdlne kategorii B w ilosci
0,55mb: a/ akta osobowe w ilosci 0,35mb, z lat 1993-1999, b/ dokumentacja ptacowa w iloéci 0,18mb, z lat 1993-1999, ¢/ inne
akta kategorii B w ilosci 0,02mb z 1999r. ---------- V/ Jeleniogérska Dyrekcja Inicjatyw Gospodarczych w Jeleniej Gorze - akta z lat
1996-1999: 1/ akta ogdlne kategorii B w ilosci 0,05mb: &/ dokumentacja ptacowa w ilosci 0,04mb, z lat 1996-1999 , b/ inne akta
kategorii B w ilosci 0,01mb z 1999r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X tak X nie X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktova ka“eg""’;\i 1975 1999 34.44 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
e "“"9°_':, 1999 1999 0.06 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Al kavgeld | ronp 1999 1.94 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 974 1999 4.73 0
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria =4 974 1999 6.73 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Kavigrafiana | 4 gp 1999 0.00 0
kategoria "A"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Kartografizna _ _ _ _
kategoria "B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Fotograficzna _ o 586
kategoria "A"
Data od Data do Jedn. inw.
Fotograficzzna _ _ _
kategoria "B"
Data od Data do Jedn. inw.
Materiaty arduwau?e 1975 1999 1los¢ jedn. arch. _
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do Ilo$¢ mb. 37.44
panstwowe z
archiwum Ilos¢ MB _
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostamie przekazanie . 55991703 | | 0.25 19 PWRN Wydz. 1955 1973
materiatow BUA
archiwalnych do Wojewddzka
Archiwum Pracownia
Pafistwowego Urbanistyczna
2012-12-03 0.10 16 Wojewodzka 1973 1975
Pracownia
Urbanistyczna
we
Wroctawiu

Data przekazania 1lo$¢ (mb.) Ilosc (j. a.) Zespoty akt Daty od - -do
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Ostamie prekazanie 50170119 | 2017-02-16 | 76/2017

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki

Ksiegi ewidencyjne dokumentacji planistycznej osobne dla wojewddztwa dolno$laskiego i miasta Wroctawia,
ksiegi inwentarzowe poszczegdlnych rodzajow dokumentacji planistycznej prowadzone do powstania WBU w
1999r. - ksiggi inwentarzowe planéw zagospodarowania przestrzennego dla wojewodztwa i miasta ,ksiega
inwentarzowa map (ostatnia rejestracjaw 1999r.), ksigga inwentarzowa matryc (ostatnia rejestracja w
1995r.),ksigga inwentarzowa odbitek z matryc (ostatnia rejestracjaw 1998r.), ksiega inwentarzowa
dokumentacji objetej klauzulg tajnosci -matryc, map, zdjec lotniczych, protokoty przekazania dokumentacji z
zakresu planowania przestrzennego z komoérek organizacyjnych do archiwum, kartoteka alfabetyczna w uktadzie
wedtug miejscowosci dla dokumentacji planistycznej, skorowidze alfabetyczne do akt osobowych.

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Grzebiela umowa o prace kursy archiwalne | i Il stopnia ukoriczone w 2002 i 2005r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Zuzanna Kobiatka-Eshiet zatrudniona umowa o prace kursy archiwalne | i Il stopnia ukoficzone w 2004 i 2006r.
do 23.06.2016r

Imieg i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 48.55 regaty stacjonarne

Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr

Wyposazenie

dobre ze wzgledu na lokalizacje 80.60 kontrola dostepu
archiwum, wielko$¢ powierzchni

: 5 s ; Rezerwa magazynowa (mb.)
magazynowej, wyposazenie archiwum

gasnica

Warunki przechowywania Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogdtem:
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilo$§¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

51.83

24.01

586

w tym
kategoria
"B" (ilod$¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

14.44

3.84

5.73
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W zespole terenowym ITR w Legnicy nadal przechowywana jest dokumentacja kategorii A b. Wojewddzkiej Pracowni Urbanistycznej

w Legnicy z lat 1991-1998 w ilosci ok 3mb oraz dokumentacja kartograficzna o nieznanej wartosci archiwalnej i

ilosci.

Dokumentacja ta znajduje sie w Legnicy od dtuzszego czasu, ze wzgledu,jak wynika z informacji IRT, na koniecznosc jej archiwalnego

opracowania.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli
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SSipSShiS fhaRgs . STOSOWANIE PRZEPISOW KANCELARYINO-ARCHIWALNYCH:

1/ Kontrola wykazata, ze komorki organizacyjne IRT stosujg  obowigzujace przepisy kancelaryjno-
archiwalne i zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt klasyfikujg akta,
zaktadajg i opisujg teczki aktowe, a takze kwalifikujg dokumentacje do kategorii archiwalnych. Komarki
organizacyjne  réwniez porzadkuja i ewidencjonuja  przekazywana do archiwum zaktadowego
dokumentacje, przy tym prace w tym zakresie konsultowane sg z archiwum zaktadowym, ktére tez
sprawdza prawidtowosc ich wykonania. W niektérych przypadkach prace archiwalne dot. dokumentacji
wtasnej IRT wykonywane sg w archiwum (np. po zabezpieczeniu podrecznej dokumentacji b.
pracownikow).

2/ Podjeto w IRT prace w zakresie aktualizacji przepiséw kancelaryjno-archiwalnych - projekty
instrukcji kancelaryjnej i instrukcji archiwalnej skierowane zostaty do uzgodnienia do AP, trwaja prace
nad nowelizacjg jednolitego rzeczowego wykazu akt.

3/ Czynnosci kancelaryjne wykonywane sg w IRT w systemie tradycyjnym. Korespondencja
rejestrowana jest w rejestrach pism przychodzacych, pism wychodzacych i pism wewnetrznych, w
ramach stosowanego od 2014r. systemu Qsystem. System ten pozwala takze na sporzadzanie i wydruk
spisow spraw (system elektronicznej rejestracji korespondencji wprowadzono w IRT w 2006r. ,
pozniej kilkakrotnie go modyfikowano). Pracownik archiwum jest administratorem tego systemu,
odpowiada za jego usprawnienie i funkcjonowanie od strony merytorycznej, a takze za szkolenie
pracownikéw. Zgodnie z obowiazujaca instrukcjg kancelaryjng stosowany jest w IRT system
“kancelaryjny bezdziennikowy -w teczkach znajduje sig spis spraw, pisma oznaczone sa znakiem sprawy
'(np. w teczkach nr 53/7,57/2,64/4,66/7, 66/14), stwierdzono tez jednak przypadki braku rejestracji
W systemie bezdziennikowym (w teczkach nr 94/6,7, w odniesieniu do dokumentacji dot. realizacji
projektow ze $rodkow zewnetrznych).

4/ W projekcie instrukeji kancelaryjnej okreslono organizacje sktadow informatycznych no$nikow
danych, znalazty si¢ tez w niej zapisy o ewidencjonowaniu informatycznych no$nikéw danych w
osobnych spisach zdawczo-odbiorczych.

5/ Komorki organizacyjne z reguty systematycznie oddajg akta do archiwum zaktadowego, cho¢ z
pewnymi wyjgtkami, np. najnowsze akta ksiegowe pochodza z 2011r. , nie wszystkie komorki
organizacyjne oddaty tez do archiwum komplet materiatéw archiwalnych wytworzonych do 2014r.

IIl. STAN UPORZADKOWANIA ZASOBU ARCHIWALNEGO:

A/ PRACE ARCHIWALNE WYKONANE W LATACH 2015-2017: 1/0d czasu poprzedniej kontroli AP
do archiwum zaktadowego przejeto dokumentacje  ujeta w 49 spisach  zdawczo-odbiorczych,
zarejestrowanych w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych pod numerami od 49 (13.02.2015r) do
97 (29.08.2017r). Wsréd tych spisow jest 27 spisow akt kategorii A , przy tym niektére z nich
obejmujg dokumentacje, ktora juz znajdowata sie w archiwum, ale w wyniku ekspertyzy archiwalnej
przeprowadzonej przez AP zostata przekwalifikowana z kategorii B do A. Nowe doptywy dokumentacji
planistycznej - studia i plany zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa dolno$laskiego, mapy -
zarejestrowano dodatkowo w ksigdze ewidencyjnej, tj. w rejestrze D pod poz. 807-1004 (od
18.02.2015-12.07.2017r) 2/ Nowo przekazana do archiwum dokumentacja zostata prawidtowo
sklasyfikowana i zakwalifikowana do kategorii archiwalnych ,przyporzadkowano ja do komorek
organizacyjnych. Dokumentacja ta zostata tez wtasciwie uporzadkowana i zewidencjonowana (z tym
zastrzezeniem ze w ewidencji akt osobowych brak dat skrajnych ). Teczki aktowe majg petny opis
archiwalny, tytut stanowi hasto z jednolitego rzeczowego wykazu akt uzupetnione o dodatkowe
informacje precyzujace tre$¢ i rodzaj dokumentacji. Petny opis naniesiono tez na tuby i tekturowe
pudetka z dokumentacja kartograficzng oraz ptyty CD w plastikowej oprawie , tacznie z sygnatura
archiwalng, (ptyty umieszczono w tekturowych pudetkach , ktdre takze opisano - m.in. nazwa komorki
organizacyjnej, skrajne sygnatury ptyt w danym pudetku).

3/ Uporzadkowano i zewidencjonowano akta przekwalifikowane w wyniku ekspertyzy archiwalnej do
kategorii A.

4/ Na biezaco prowadzono prace zwigzane z przygotowaniem dokumentacji do brakowania, po
weryfikacji jej tresci i wartosci archiwalnej, co byto szczegélnie czasochtonne w odniesieniu do
dokumentacji kartograficznej i informatycznych noénikéw danych (m.in. przy brakowaniu matryc
sprawdzano, czy zachowaty sie odpowiadajace im mapy).
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5/ Zgodnie z zaleceniem pokontrolnym zweryfikowano stan zasobu archiwalnego w podziale na
zespoty archiwalne, rodzaje dokumentacji i kategorie archiwalne i ustalono w tym zakresie aktualne
dane.

6/ Rozpoznano wstepnie ponad 3mb dokumentacji niezewidencjonowanej - przyporzgdkowano ja do
zespotu WPU, zakwalifikowano do kategorii A i podzielono tematycznie (dokumentacja aktowa ogélna-
0,74mb, aktowa planistyczna - 1,18mb, rejestracji opisowej do decyzji lokalizacyjnych - 1,31mb).

7/ W zwiazku ze zmiang siedziby IRT konieczne byto przewiezienie dokumentacji do nowego lokalu
archiwum  zaktadowego, rozpakowanie dokumentacji, jej rozmieszczenie na nowych regatach i
aktualizacja w ewidencji archiwalnej danych o miejscu przechowywania ( aktualizacji tej dokonano na
razie w odniesieniu do dokumentacji wtasnej).

8/ W zwiazku z koniecznoscig urzadzenia archiwum zaktadowego w nowym miejscu | w zwiazku z
praca biezacg w archiwum nie kontynuowano prac dot. uporzadkowania dokumentacji odziedziczonej i
przygotowania jej do przekazania do AP. Od lipca 2016r. zmniejszyt sie stan zatrudnienia w archiwum ,
co réwniez wptyneto na tempo wykonywania prac archiwalnych. Nie ukonczono prac archiwalnych w
komérce organizacyjnej IRT w Legnicy, bowiem materiaty archiwalne b. Wojewodzkiej Pracowni

Urbanistycznej w Legnicy wcigz pozostajg poza archiwum zaktadowym. Podlegajgca przekazaniu do
AP dokumentacja aktowa liczy ponad 37mb (tacznie z dokumentacjg w Legnicy), do tego nalezy
przygotowac do przekazania do AP dokumentacje kartograficzng o nieznanych rozmiarach, niezbedne 53
tez pewne prace reperacyjne (dotad archiwum wykonywato je  z wykorzystaniem papieru
bezkwasowego i tasmy do podklejania, odpowiedniego kleju, gabki do czyszczenia map). Tym samym

zakres koniecznych do wykonania prac archiwalnych dot. dokumentacji kategorii A podlegajacej
przekazaniu do AP jest wciaz bardzo duzy.

B/ UKLAD | WYSZUKIWANIE DOKUMENTACJI OBJETE EWIDENCIA : 1/Dokumentacje wydzielono w
archiwum zaktadowym wedtug zespotéw archiwalnych i kategorii archiwalnych. Dokumentacja
wiasna  aktowa utozona jest dodatkowo wedtug komarek organizacyjnych oraz w kolejnosci spisow
zdawczo-odbiorczych i sygnatur archiwalnych. W odniesieniu do dokumentacji planistycznej aktowej
wtasnej dot. wojewodztwa zrezygnowano w nowym Llokalu archiwum z uktadania jej wedtug rodzajow
(opracowania dotyczace wojewddztwa, miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, studia
gmin i wojewodztw oraz opracowania problemowe), obecnie dokumentacja ta utozona jest wg sygnatur
archiwalnych. 2/ Osobny zbior dokumentacji stanowig akta osobowe - akta osobowe odziedziczone
tworzone we Wroctawiu utozone s3 w numeracji ciagtej, za nimi utozone sq akta osobowe wtasne
wedtug sygnatur archiwalnych , tak samo wedtug sygnatur archiwalnych wynikajacych ze spiséw
zdawczo-odbiorczych utozone s3 akta osobowe przejete z Legnicy i Watbrzycha.3/ Dokumentacje
kartograficzng utozono wedtug jej formatu (dokumentacje o najwiekszym formacie ustawiono na
podtodze i oparto o sciane, duza ilos¢ planéw i map przechowuije sie w tubach).

4/ W osobny zbior wydzielono ptyty CD - s one podzielone wedtug kategorii archiwalnych i utozone
w tekturowych pudetkach, osobnych dla poszczegdlnych komarek organizacyjnych.

5/ Dokumentacja planistyczna odziedziczona ,wytworzona przez WBPP i WBU w latach 1975-1988 i
1988-1999, utozona jest w ramach danego zespotu archiwalnego wedtug rodzajéow - opisowa,
graficzna, mapy, matryce , a w ramach tych rodzajow alfabetycznie wedtug nazw miejscowosci (w
obrebie liter alfabetu kolejnos¢ dokumentacji okreéla numer ewidencyjny z danej ksiegi
inwentarzowej).

6/ Teczki aktowe oraz tuby i ptyty CD oznaczone sg prawidtowo sygnaturg archiwalng, w odniesieniu
do dokumentacji wtasnej sprawne wyszukiwanie tej dokumentacji umozliwiajg dane o miejscu
przechowywania dokumentacji wpisane do spiséw zdawczo-odbiorczych ( nalezy uzupetni¢ te dane w
odniesieniu do dokumentacji odziedziczone;j).

lIl. STAN KOMPLETNOSCI MATERIALOW ARCHIWALNYCH:  Od czasu poprzedniej kontroli komarki

organizacyjne z requty przekazaty do archiwum zaktadowego dokumentacje kategorii A wytworzong
do 2011 i 2012r, jak regulamin organizacyjny, zarzadzenia wewnetrzne, plany pracy [RT,

sprawozdania finansowe, sprawozdawczo$¢ statystyczna, dokumentacja kontroli, a niekiedy takze
dokumentacje nowsza, jak dokumentacja formalno-prawna do planu zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa z lat 2013-2014, czy dokumentacja udziatu w umowach partnerskich z UE z lat 2013-
2015. Nie wszystkie materiaty archiwalne wytworzone do 2014r. wptynety do archiwum
zaktadowego.

IV. OCENA PROWADZENIA EWIDENCII ARCHIWALNE! : Ewidencja prowadzona jest prawidtowo:
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1/ Ewidencja dokumentacji ogolnej osobna dla kazdego zespotu archiwalnego i odrgbna dla
dokumentacji kategorii A i B.

2/ Ewidencja archiwalna dokumentacji wtasnej w postaci wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych
wspolnego dla dokumentacji kategorii A i B oraz spiséw zdawczo-odbiorczych —osobnych dla
dokumentacji poszczegolnych kategorii archiwalnych - teczki zbiorcze spisow i teczki ze spisami
osobne dla poszczegolnych komdrek organizacyjnych (po uzgodnieniu przepisow kancelaryjno-
archiwalnych konieczne bedg pewne zmiany w prowadzeniu ewidencji , m.in. w odrebnych spisach
zdawczo-odbiorczych winny by¢ ewidencjonowane informatyczne no$niki danych).

3/ Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg wszystkie konieczne dane ,w tym nazwe jednostki i komorki
organizacyjnej ,s3 datowane i podpisane przez pracownika komorki organizacyjnej przekazujacej akta do
archiwum zaktadowego oraz archiwiste. 4/ Spisy sporzadzono z uwzglednieniem zasady
ewidencjonowania pod jedna pozycjg spisu zdawczo-odbiorczego wytacznie jednej teczki aktowej i
spisywania teczek w porzadku rzeczowo-chronologicznym, w kolejnosci zgodnej z kolejnoscig symboli
klasyfikacyjnych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.  Spisy zdawczo-odbiorcze akt osobowych
sporzadzane s3 w porzadku alfabetycznym. 5/ Po wybrakowaniu akt spisy zdawczo-odbiorcze sg
aktualizowane, odnotowuje sie réwniez w spisach zmiane kwalifikacji archiwalnej dokumentacji. 6/
Prawidtowo prowadzony jest wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - spisy rejestrowane s3 w nim w
porzadku chronologicznym, do wykazu wpisuje sig petne nazwy komorek organizacyjnych i oznaczenie
kategorii archiwalnej akt ujetych w danym spisie. 7/ Ewidencja jest czytelna, spisy zdawczo-odbiorcze
sporzadzane s3 pismem maszynowym (tak samo nalezatoby sporzadza¢ wykaz spisow zdawczo-
odbiorczych dotad wypetniany odrecznie). 8/ Prawidtowo prowadzona jest takze ewidencja w postaci
ksiag ewidencyjnych dokumentacji planistycznej (jest ona réwniez aktualizowana po brakowaniu lub
zmianie kwalifikacji archiwalnej dokumentacji).

V. UDOSTEPNIANIE AKT - prawidtowe, na podstawie kart udostepnier za zgodg kierownika danej
komorki organizacyjnej lub za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej przy udostepnieniach
zewnetrznych. Terminowos¢ zwrotu akt i stan fizyczny zwracanej dokumentacji bez zastrzezen. Przy
udostepnianiu stosuje sie karty zastepcze.

V1. LOKAL ARCHIWUM ZAKLADOWEGO :

1/ Z dniem 1.12.2016r. zmienita sie lokalizacja archiwum zaktadowego w zwigzku z pozyskaniem
przez Instytut Rozwoju Terytorialnego nowej siedziby przy ul. Dawida 1. Obecnie archiwum zajmuje 2
potaczone ze sobg pomieszczenia na parterze o tacznej powierzchni 48,55m? - pomieszczenie o
charakterze biurowo-magazynowym liczy 22,95m? , a magazyn archiwalny 25,60m2. Wprawdzie
powierzchnia archiwum jest mniejsza o ponad 30m? w stosunku do powierzchni archiwum w
dotychczasowej siedzibie IRT przy ul. Swidnickiej, ale wyposazenie archiwum w regaty przesuwne
spowodowato faktyczne zwiekszenie powierzchni magazynowej (rezerwa magazynowa w archiwum
wynosi  obecnie 80,60mb). Zmiany siedziby IRT i lokalizacji archiwum pozwolity na zapewnienie
wtasciwych warunkow przechowywania dokumentacji, co w ostatnich latach nie byto mozliwe przy ul.
Swidnickiej ze wzgledu na spekanie $cian i koniecznos¢ utozenia czgsci dokumentacji na podtodze.

2/ Lokal archiwum zaktadowego ma dobre o$wietlenie sztuczne , a w pomieszczeniu biurowo-
magazynowym, gdzie jest okno, takze naturalne , jest ogrzewane (w dniu kontroli termohigrometr
wskazywat temperature i wilgotnos¢ w normie - 19 °C, 52%). W magazynie pod sufitem przebiega
instalacja wentylacyjna.

3/ W pierwszym pomieszczeniu znajduje sie duze okno bez kraty, ale przedtozony atest wskazuje, ze
izolacyjna szyba zespolona w tym oknie charakteryzuje sig odpornoscig na wtamanie. Do archiwum
prowadzg drzwi drewniane (ptytowe) z zamkiem patentowym, ale drzwi wejsciowe do budynku maja
szybe zespolong ze szktem bezpiecznym od zewnatrz, oklejong bezbarwnga folia przeciwtamaniowa, jak
wynika z przedtozonych danych technicznych, natomiast w pomieszczeniu biurowo-magazynowym
jest czujka ruchu, a w budynku instalacja alarmowa, ponadto monitoring zewnetrzny. Zabezpieczenie
przed pozarem stanowi gasnica proszkowa.

4/ Na wyposazeniu archiwum poza regatami przesuwnymi sg jeszcze standardowe regaty metalowe (z
wyjetymi potkami, co umozliwia przechowywanie w ramach konstrukgji tych regatow map i planow w
duzych tubach i podtuznych tekturowych pudetkach), drabina oraz - w drugim pomieszczeniu - szafy

oraz stojaki namapy i plany. Regaty s3 opisane i zaopatrzone w wywieszki informacyjne. Znaczna czgsc

akt znajduje sie w opisanych tekturowych pudetkach ochronnych. W czeéci biurowej pomieszczenia jest
stot, krzesta, sprzet komputerowy.

5/ W magazynie podtoga wytozona jest ptytkamiz gresu,a w drugim pomieszczeniu wyktadzing PCV.
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@ M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

i Infc.J‘rmalqa c,’ Zrealizowane zostato zalecenie pokontrolne nr 7 dot. pozyskania na cele archiwalne nowego Lokalu i utozenia
rea |zakcu tzra lece: dokumentacji na regatach oraz zalecenie nr 4 dot. weryfikacji pomiaru zasobu archiwalnego, czesciowo
pokontrolnyc

zrealizowano zalecenie nr 2 dot. systematycznego przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego, w
trakcie realizacji jest zalecenie nr 1 dot. aktualizacji przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (projekty instrukcji
skierowano do AP do uzgodnienia), nie wykonano zalecen nr 3 dot. archiwalnego opracowania ok. 3mb
dokumentacji (z tym ze dokonano rozpoznania tej dokumentacji) oraz nr 5 i 6 dot. archiwalnego opracowania
dokumentacji odziedziczonej i przekazania dokumentacji odziedziczonej kategorii A do AP (z tym
zastrzezeniem, ze poinformowano w ramach zalecenia nr 5 o stanie prac archiwalnych w komorce
organizacyjnej w Legnicy).

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

O Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki
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1// wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - poz. 49-97,
2/ spisy zdawczo-odbiorcze akt kategorii A nr 92,94,96,

3/ informacje archiwum IRT dot. stanu zasobu archiwalnego - stan w XI 2017r.

Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu



